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	ШАРНУТ СЕЛЭНЭ

МУНИЦИПАЛЬН БУРДЭЦИИН

АДМИНИСТРАЦ

         


ПОТСАНОВЛЕНИЕ
от  13 июня  2012 г. 


№ 23 

           
п. Шарнут

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги   по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия»
В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным  постановлением Главы Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия № 46 от 30.11.2011 года, на основании Устава Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия   согласно приложению.
2.Настоящее постановление вступает в законную силу  с момента его подписания и подлежит обнародованию в установленном законом порядке.

3.Контроль  исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

  Глава администрации 

  Шарнутовского сельского

  муниципального образования 

  Республики Калмыкия                                              

В.П.Лиджиев
УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы Администрации

Шарнутовского сельского муниципального образования
Республики Калмыкия 

от «13» июня 2012 года  № 23
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия

I.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности  предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при  приватизации жилых помещений, определяет сроки и последовательность совершения действий (административных процедур) приватизации жилых помещений.

1.2. Описание заявителей.

Заявителями являются граждане Российской Федерации. От имени физических лиц заявление на приватизацию могут подавать в частности:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

несовершеннолетние граждане в возрасте от 14 до 18 лет подают заявление на приватизацию самостоятельно с согласия законных представителей.

1.3.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Адрес администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия  (далее - Администрация):

 359403, Республика  Калмыкия,  Сарпинский  район,  п. Шарнут, ул. Хомутникова, 11
1.3.2. График работы Администрации:

понедельник – пятница: с 9.00   до 18.00 часов;

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 часов;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

Телефон: 8(84741) 32-1-22, 32-1-23
Факс: 8(84741) 32-1-23 

1.3.3. Адрес электронной почты Администрации: sharnyt-smo@mail.ru
1.3.4. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок),  графике (режиме) работы Администрации, а также информация  о процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются на интернет сайте Сарпинского районного муниципального образования Республики Калмыкия: www.sarpinskoe_rmo.ru, 

1.3.5. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

1.3.6. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою  фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 15 минут.
1.3.7. Заявители, предоставившие в Администрацию Шарнутовского сельского муниципального образования документы для приватизации жилого помещения, в обязательном порядке информируются специалистами:
-о приостановлении приватизации (информация о приостановлении приватизации направляется заявителям заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении  на приватизацию);
-об отказе в приватизации (информация об отказе в приватизации направляется заявителям заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении  на приватизацию);
-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
1.3.8.В любое время с момента приема документов на приватизацию жилого помещения заявители имеют право на получение сведений о прохождении процесса приватизации при помощи телефона или посредством личного посещения Администрации поселения.
1.3.9.Для получения сведений о приватизации жилого помещения заявителями указывается (называется) дата подачи заявления, местоположение жилого помещения, подлежащего приватизации, а также документ, удостоверяющий личность.

Заявителям представляются бесплатно сведения о том, на каком этапе приватизации находится представленный ими пакет документов. 
1.3.10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.

1.3.11.Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы Администрации, а также следующая информация:

а) текст административного регламента;

б) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) образец формы заявления на выдачу разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

  2.1. Наименование муниципальной услуги: «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия»

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия (далее — Администрация СМО).
2.3. Результат предоставления муниципальногой услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является оформление договора передачи жилого и подсобных помещений, служебных и хозяйственных построек в собственность граждан (приложение 1).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Решение вопроса о приватизации жилых помещений должно приниматься в двухмесячный срок со дня подачи документов. Срок исправления технических ошибок, допущенных при приватизации жилого помещения, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-Конституция Российской Федерации;

-Жилищный кодекс Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Закон Российской Федерации от 4 июля 1991 года №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-Устав Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 
2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
-заявление на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя;
-документ, удостоверяющий личность;
-документ, подтверждающий право заявителя на пользование жилым помещением (ордер или договор социального найма);
-технический и кадастровый паспорта;
-документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, в том числе:
-нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
-свидетельства, выданные органами записи актов гражданского состояния: свидетельство о рождении несовершеннолетнего, свидетельство об усыновлении (в случае подачи заявления от имени несовершеннолетних в возрасте до 14 лет);
-соответствующие документы, выданные органами опеки и попечительства (в случае подачи заявления опекуном от имени несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет или недееспособного гражданина);
-вступившие в законную силу судебные акты;
-справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано;
-согласие на отказ от права приватизации на жилое помещение оформленное у нотариуса;

-охранное свидетельство в случаях приватизации забронированного жилого помещения или если  жилое помещение является памятником архитектуры.
 2.6.2. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями.

 Заявитель заполняет заявление (приложение 2) к которому прилагает перечень  документов необходимых для приватизации жилого помещения согласно пункту 2.6. настоящего Административного  регламента, ставит личную подпись и дату. В заявлении перечисляются все документы прилагаемые к нему. Специалист на заявлении ставит свою заверительную подпись о принятии документов и о подлинности подписей заявителей.
2.7. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1.Приватизация жилого помещения приостанавливается на основании:
-решения специалиста при появлении у него сомнений в наличии оснований для приватизации жилого помещения, а также в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений, при не устранении которых в предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано;
-заявления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов;
-определения или решения суда о приостановлении приватизации жилого помещения.
2.7.2.Решение специалиста о приостановлении приватизации жилого помещения в соответствии с пунктом 2.7. настоящего Административного регламента принимается, если:
-по результатам правовой экспертизы документов выявлены причины, не устранение которых приведет к отказу в приватизации жилого помещения;
-имеется информация в письменной форме, поступившая от заявителя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные на приватизацию жилого помещения документы являются поддельными.
При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности указанных в них сведений, дополнительно к уведомлению заявителя о приостановлении приватизации лицу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа, направляется запрос.
2.7.3. В приватизации жилого помещения отказывается, если:
-жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;
-с заявлением о  приватизации обратилось ненадлежащее лицо;
-документы, представленные гражданами для приватизации, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;
-не представлены документы, необходимые для приватизации жилого помещения.
2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия не взимается.

2.9.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче (выдаче) документов о предоставлении муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия  в собственность граждан не должен превышать 30 минут.
2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Поступившее обращение заявителя регистрируется в день поступления в Администрацию.
2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
2.11.1. Места ожидания должны быть оснащены стульями, креслами.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.11.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, оборудуется:

- информационным стендом;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

-обеспечивается канцелярскими принадлежностями для заполнения письменных обращений.

2.11.3.Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения муниципальной услуги).
2.11.4. Помещение должно соответствовать установленным санитарным, противопожарным нормам и правилам.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 3.1. Последовательность административных действий (процедур).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов на приватизацию жилого помещения, регистрация заявлений с прилагаемыми к нему документами;

правовая экспертиза документов;

установление оснований для отказа или приостановления приватизации жилого помещения;

приостановление приватизации жилого помещения;

отказ от приватизации жилого помещения;

оформление договора передачи;

выдача договора передачи;

исправление технических ошибок, допущенных при приватизации жилого помещения.

3.2. Прием и регистрация документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение граждан, их представителей в Администрацию СМО с комплектом документов, необходимых для приватизации жилого помещения.

Специалист, ответственный за оформление  документов по приватизации жилого помещения:

- устанавливает личность заявителей, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность,

- проверяет полномочия заявителей, в том числе полномочия представителя участников приватизации действовать от их имени,

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для приватизации,

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.

- вносит в журнал регистрации принятых заявлений запись о приеме документов:

порядковый номер записи;

дату приема;

данные о заявителе;

подпись заявителя;

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приватизации жилого помещения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.3. Оформление договора о безвозмездной передаче жилого и подсобных помещений, служебных и хозяйственных построек в собственность граждан (далее - договор)
Основанием оформления договора является постановление Главы Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия о безвозмездной передаче жилья в собственность граждан, занимающих данное помещение, в порядке, установленном законодательством. Проект соответствующего постановления составляется специалистом, ответственным за оформление договора.
Договор составляется в трех экземплярах, по одному  экземпляру настоящего договора хранится в Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия, в Сарпинском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Управление Росреестра по Республике Калмыкия) и один экземпляр выдается гражданину (гражданам).
Договор подписывается, с одной стороны, Главой Администрации, с другой - гражданами, желающими приватизировать данное жилое помещение.

Договор передачи приобщается к документам, поступившим и сформированным в ходе приватизации жилого помещения.

3.4. Выдача документов
Основанием для выдачи документов является обращение заявителей для получения  документов.

Специалист, ответственный за оформление документов по приватизации жилого помещения:

- устанавливает личность заявителей, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

- находит приватизационное дело с документами, представленными для приватизации, и иными документами, подлежащими выдаче.

- знакомит заявителей с перечнем выдаваемых документов.

- выдает документы заявителям.

Специалист формирует приватизационное дело, все документы нумеруются, прошнуровываются скрепляются подписью специалиста и печатью Администрации. Данное дело хранится в Администрации.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения специалистами осуществляется Главой Администрации.

Специалист, ответственный за оформление документов по приватизации жилого помещения, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал регистрации заявлений, за соблюдение сроков и порядка оформления договора, за выдачу документов.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за оформлением документов  по приватизации жилья.

4.3.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, устно или письменно  в Администрацию.

5.2. В письменной жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

контактный телефон,  почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

5.3. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней с момента ее поступления.

5.4. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

5.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги, а к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, применяются меры ответственности на основании настоящего Регламента.

5.6. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

5.7. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, фиксируются в журнале регистрации заявлений и жалоб граждан.  

К специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя, применяются  административные меры воздействия в соответствии с действующем законодательством.

 5.8. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Приложение 1 

к административному регламенту
ДОГОВОР

о безвозмездной передаче жилого и подсобных помещений, служебных и хозяйственных построек в собственность граждан

Дата______________________________________________________

(число, месяц, год прописью)

Администрация Шарнутовскогоо сельского муниципального образования Республики калмыкия на основании Закона Российской Федерации» от 04.07.1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» в лице Главы Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия Лиджиева Василия Петровича, действующего на основании Устава, с одной стороны и гражданин  (граждане)_____________________________________________________

_______________________________________________________________________     

             (Фамилия, Имя, Отчество; Год рождения; паспортные данные; адрес регистрации)

с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

п.1 Администрация передала, а гражданин (граждане)__________________________

_______________________________________________________________________

(Фамилии, Имена, Отчества, доля)

получил(ли) жилое помещение  по адресу____________________________________

по полной доле (в равных долях каждый).

п.2 Жилое помещение имеет общую площадь - ___ кв м, из них жилую - ____ кв.м и состоит из ____  комнат.

п.3 Жилье до настоящего времени никому не продано, не заложено, в споре и под запретом (арестом) не состоит.

п.4 Названное жилье передается в собственность безвозмездно с учетом количества членов семьи из _____  человек.

п.5 В соответствии со статьей 7 Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» право собственности на приобретенное жилое помещение гражданина (граждан)_____________________________________________________

возникает с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре Сарпинского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Управление Росреестра по Республике Калмыкия).

п.6 В случае смерти гражданина (граждан) все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам на общих основаниях.

п.7 Договор может быть расторгнут при волеизъявлении сторон договора, а в случае спора — в судебном порядке по иску одной из сторон договора.

п.8 С порядком обслуживания и ремонта приватизируемого жилья в соответствии со статьей 30 Жилищного кодекса Российской Федерации гражданин(е)_______________________________________________ ознакомлен(ы).

п.9 Содержание статьи 11 закона РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» гр._____________________________________________ разъяснено Администрацией.

п.10 Договор составлен в трех экземплярах, по одному  экземпляру настоящего договора хранится в Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия, в Сарпинском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Управление Росреестра по Республике Калмыкия) и один экземпляр выдается гражданину (гражданам)______________________________________________________________________________________________________________________________________.

п.11 Особые условия: (данный пункт договора используется при приватизации жилого помещения в домах — памятниках архитектуры, истории и культуры)

 Данное жилое помещение расположено в доме, являющемся памятником архитектуры, истории и культуры.

 Гражданин (граждане) обязан (обязаны) производить капитальный ремонт занимаемого жилого помещения  после согласования с соответствующим органом охраны памятников архитектуры, истории и культуры.

 Отчуждение (продажа, дарение и прочие сделки) занимаемого жилого помещения производится с обязательным предварительным уведомлением соответствующего органа охраны памятников архитектуры, истории и культуры.

 При продаже жилого помещения, расположенного в доме — памятнике  архитектуры, истории и культуры, государство имеет преимущественное право покупки при прочих равных условиях. И иные условия не противоречащие законодательству.

Подписи:

Глава Шарнутовского сельского

муниципального образования

Республики Калмыкия

           __________________          Лиджиев В.П.
Гражданин (граждане)_________________________________________________________

(Ф.И.О.,подпись)

Договор зарегистрирован в Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

«_____» _____________20____ года                 Реестр № _____________  

Глава Шарнутовского сельского

муниципального образования

Республики Калмыкия

           __________________          Лиджиев В.П.
М.П.

Приложение 2
К административному регламенту

Главе администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия В.П.Лиджиеву
от______________________________

_______________________________

_______________________________

проживающего(ей) по адресу:          

_______________________________

_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

   На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», прошу передать нам, занимаемое нами жилое помещение, по договору социального найма, по вышеуказанному адресу в совместную собственность с:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество, степень родства)

К заявлению прилагаем следующие документы:

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

4.___________________________________________________________________

5.___________________________________________________________________                   

Дата_________________                              Подписи_________________________

                                                                                      _________________________

                                                                                      _________________________

                                                                                      _________________________

Подписи удостоверяю                                   Подпись_________________________

(Ф.И.О. должностного лица)

