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	 ШАРНУТ СЕЛЭНЭ

МУНИЦИПАЛЬН БУРДЭЦИИН

АДМИНИСТРАЦ




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  05 июня  2012 г. 


№ 16 

           п. Шарнут

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  " Выдача разрешения на право организации розничного рынка" 
В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным  постановлением Главы Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия № 46 от 30.11.2011 года, на основании Устава Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»  согласно приложению.
2.Настоящее постановление вступает в законную силу  с момента его подписания и подлежит обнародованию в установленном законом порядке.

3.Контроль  исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

  Глава администрации 

  Шарнутовского сельского

  муниципального образования 

  Республики Калмыкия                                              
В.П.Лиджиев
Утвержден

постановлением Главы Администрации

Шарнутовского СМО РК

№ 16   от «05» июня  2012 г.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка»  

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Предмет регулирования административного регламента

 Настоящий административный регламент «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее – настоящий регламент) распространяется на полномочия Администрации  по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка (далее - Муниципальная услуга); разработан с целью повышения качества предоставления Муниципальной услуги; определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению Муниципальной услуги.

1.2.Описание заявителей 
1.2.1.Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, имеющие намерение организовать розничный рынок на территории села (далее – Заявитель).
1.2.2.Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее – представитель Заявителя).

 1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Информирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления Муниципальной услуги, входит в обязанность муниципального служащего, ответственного за прием и выдачу документов.
1.3.2.Информирование осуществляется при личном обращении заявителя (представителя заявителя), письменном обращении заявителя, с использованием средств телефонной, электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах.

1.3.3.Адрес места нахождения Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия: 359403, РК, Сарпинский район, поселок Шарнут, ул. Хомутникова, 11.
1.3.4.График работы: с понедельника по пятницу с 9-00 ч. до 18-00 ч., 
Обед: с 13-00 ч. до 14-00 ч.

Выходной: суббота, воскресенье

Телефон: 8(84741) 3-21-22, 3-21-23
Факс: 8(84741) 3-21-23
1.3.5. Адрес электронной почты Администрации: sharnyt-smo@mail.ru
1.3.6. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок),  графике (режиме) работы Администрации, а также информация  о процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются на интернет сайте Сарпинского районного муниципального образования Республики Калмыкия: www.sarpinskoe_rmo.ru
1.3.7.Прием документов, представленных заявителем (представителем заявителя) на получение разрешения, выдача разрешения, уведомлений: о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению для получения разрешения, о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, осуществляется по вышеуказанному адресу. 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».
 2.2. Наименование структурного подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 
Разработчиком настоящего регламента и исполнителем Муниципальной услуги является Администрация Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия (далее – Администрация).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

– разрешение на право организации розничного рынка на территории Шарнутовского СМО РК (далее – разрешение), уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Шарнутовского СМО РК;

– уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Шарнутовского СМО РК.

2.3.2.Процедура предоставления Муниципальной услуги завершается направлением (вручением) заявителю (представителю заявителя) уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомлением об отказе в выдаче разрешения.

2.3.3.Решение о выдаче разрешения принимается Главой Администрации Шарнутовского СМО РК

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при поступлении заявления о выдаче разрешения составляет 30 дней, при поступлении заявления о продлении срока действия разрешения или его переоформлении - 15 дней.

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченную организацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

 Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

– Конституцией Российской Федерации;

– Гражданским кодексом Российской Федерации;

– Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

– Федеральным законом от 30 декабря 2006 года №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;
– Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 года № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц»;

– Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26 февраля 2007 года №56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)»;

– Настоящим регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1.Для получения разрешения заявитель направляет или представляет в Администрацию СМО, на территории которого предполагается организация розничного рынка, заявление (приложение №1), подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

2.6.2.В заявлении должны быть указаны:

полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

тип рынка, который предполагается организовать.

2.6.3.К указанному заявлению прилагаются:

копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. 
В случае продления срока действия ранее выданного разрешения заявитель представляет (направляет) в уполномоченную организацию оригинал разрешения.
2.6.4. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1.В случае если заявление на выдачу разрешения оформлено не в соответствии с требованиями пункта 2.6. настоящего регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.
2.8.2.Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения по следующим основаниям:
1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;
2)несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;
3)подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
2.9.Перечень услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга по выдаче разрешения на право организации розничного рынка оказывается бесплатно.
2.11.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги
Предоставление услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  услуги 
Максимальное время ожидания в очереди для консультации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, при подаче заявления для получения разрешения, при получении разрешения, уведомлений: о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению для получения разрешения, о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения, ответа на запрос информации о ходе предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  в том числе в электронной форме

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день. Регистрация запроса осуществляется в день поступления заявления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги
2.14.1.Вход в здание, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
- наименование;
- место нахождения;
- режим работы.
2.14.2.Места информирования, предназначенные для ознакомления потребителей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
2.14.3.Для ожидания приема заинтересованным лицам должны отводиться места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. На столах должны находиться писчая бумага, бланки заявлений и канцелярские принадлежности (шариковые ручки) в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованным лицом;
2.14.4.Рабочие места уполномоченных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.14.5.При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
2.14.6.Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных, противопожарных  правил и норм.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.15.1.Показателями доступности и качества муниципальной услуг являются:
-транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
-обеспечение возможности направления запроса в администрацию по электронной почте;
-размещение информации о муниципальной услуге на официальном сайте в сети Интернет.
2.15.2.Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
-соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Форма заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка размещается в сети Интернет на сайте Сарпинского районного муниципального образования www.sarpinskoe_rmo.ru.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием, проверка и регистрация заявления и комплекта документов;

-рассмотрение представленного заявления и комплекта документов Администрацией на соответствие предъявляемым требованиям и принятие решения;

-подготовка и принятие постановления Администрации о предоставлении разрешения или отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка;

-подготовка и выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка. 

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Прием, проверка и регистрация заявления и комплекта документов. 

Основанием для начала данной административной процедуры является подача заявителем заявления установленной формы и комплекта документов, определенных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе его полномочия по представлению интересов юридического лица, наличие необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их мест нахождения;

-фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-документы не исполнены карандашом;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Специалист, принявший документы, расписывается в приеме документов на копии заявления, вручает его заявителю и обеспечивает  регистрацию заявления.
В случае если заявление на выдачу разрешения оформлено не в соответствии с требованиями пункта 2.6. настоящего регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, специалист возвращает заявителю документы для устранения и (или) предоставления отсутствующих документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, поступивших от заявителя, либо их возврат заявителю.

Срок исполнения административной процедуры – в течение рабочего дня. 

3.3.2. Рассмотрение предоставленного заявления и комплекта документов управлением на соответствие предъявляемым требованиям и принятие решения.

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает необходимые для принятия решения сведения (пункт 2.6. настоящего административного регламента).

Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка и сформированного комплекта документов осуществляет глава Администрации. Глава Администрации принимает решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка. 

Результатом исполнения административной процедуры является рассмотрение предоставленного заявления и комплекта документов на соответствие требованиям настоящего административного регламента Администрацией  и принятие решения.

Срок исполнения административной процедуры – не более 11 дней.

3.3.3. Подготовка и принятие постановления Администрации о предоставлении разрешения или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка
Принятое Администрацией решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка оформляется постановлением администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

При положительном решении специалистом готовится проект постановления Администрации о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

В случае принятия отрицательного решения специалистом готовится проект постановления Администрации об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка. 

Результатом исполнения административной процедуры является принятие постановления Администрации о предоставлении разрешения или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Срок исполнения административной процедуры – не более 15 дней.

3.3.4. Подготовка и выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка
После утверждения постановления администрации, ответственный специалист Администрации  готовит разрешение на право организации розничного рынка (приложение № 3 к настоящему административному регламенту), а также уведомление о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).

Разрешение выдается на срок, не превышающий пять лет. 
В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды. 

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка. Уведомление вручается заявителю лично либо направляется по почте. 

Срок исполнения административной процедуры – не более 3 дней с момента принятия постановления.

4. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ   ЗА  ИСПОЛНЕНИЕМ  АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Муниципальный служащий, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов; 

правильность внесения записи в Журнал  регистрации  принятых и выданных  докумен​тов при предоставлении Муниципальной услуги;

соблюдение сроков и порядка передачи информации о выданных, приостановленных, возобновленных, аннулированных, прекративших действие разрешениях;

соответствие результатов проведенной проверки полноты и достоверности сведений о заявителе требованиям законодательства. 

Персональная ответственность муниципальных служащих,  предоставляющих Муниципальную услугу, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль над выполнением муниципальными служащими административных процедур осуществляется главой  Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации при предоставлении Муниципальной услуги.

Периодичность, полнота и качество плановых проверок при текущем контроле устанавливается главой Администрации.

Проверка может проводиться внепланово по конкретному обращению заявителя.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в досудебном либо в судебном порядке.

 Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении Муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 

 Заявители вправе обратиться в Арбитражный суд общей юрисдикции с заявлением, о признании незаконными решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц, в случае если заявитель полагает, что решение или действие (бездействие) не соответствует закону, настоящему регламенту и нарушают его права, законные интересы. Заявление подается в трех- месячный срок со дня, когда заявителю стало известно о нарушении прав и законных интересов (статья 198 АПК РФ, ст. 256 ГПК РФ).

 Рассмотрение дел об оспаривании решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц осуществляется в порядке, установленном статьями 197-210 АПК РФ, статьями 254-258 ГПК РФ.

Приложение № 1

                                                                  к административному регламенту

В Администрацию Шарнутовского СМО РК

ЗАЯВЛЕНИЕ 

ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

на право организации розничного рынка на территории Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия

_______________________________________________________

(организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) 

юридического лица)

_______________________________________________________

Местонахождение_____________________________________________
                                                           (адрес юридического лица в соответствии с учредительными документами)

Контактный телефон____________________________________ ИНН_________________________________________________

Создание юридического лица_________________________________________________________

                                                                                                    (дата регистрации, регистрационный номер, 

_______________________________________________________

                                                                    наименование регистрирующего органа)

Свидетельство, подтверждающее факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц_______________________________

_______________________________________________________

 (ОГРН, дата внесения записи, наименование регистрирующего органа)

_______________________________________________________

Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе____________________________________________________

(дата постановки на учет, наименование налогового органа)

В лице____________________________________________________
(Ф.И.О. лица, представляющего интересы юридического лица)

Просит выдать разрешение на право организации розничного рынка ______________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                  (наименование, тип рынка)

На срок от «____»___________20__года  до « ____»____________20__года

Место расположения розничного рынка_________________________________
                                                                               (адрес розничного рынка, кадастровый номер земельного участка) 

_______________________________________________________ 

Место нахождения объекта (объектов) недвижимости_________________________

_______________________________________________________

                                                        ( инвентарный № объекта (объектов), литер(ы)

Количество торговых мест: всего __________________________________________________________; 

в том числе в объекте (объектах)_____________; на территории_________________________________

Перечень прилагаемых документов___________________________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________
______________________
_______    ___________________ 

Должность лица, представляющего интересы                 подпись                             Ф.И.О.  лица, представляющего                                                 
                 юридического лица                                                                                         интересы юридического лица     

Дата поступления заявления____________       
Регистрационный  №________________________              

Материалы принял_________________      
Дата регистрации__________________
                                        (Ф.И.О., подпись)

Приложение № 2

к административному регламенту

Блок-схема




                                  




 




Приложение № 3

к административному регламенту

             РАЗРЕШЕНИЕ

НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

__________________                              


от "____" ___________ 20__ года

(номер разрешения)

_____________________________________________________________________________

         (наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Разрешение выдано _____________________________________________________________________________

                 (полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе

_____________________________________________________________________________

фирменное наименование юридического лица)

Организационно-правовая форма

юридического лица ____________________________________________________________________________

Идентификационный номер

налогоплательщика ____________________________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​

Место нахождения

юридического лица _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается юридический и почтовый адреса)

Тип рынка _____________________________________________________________________________

Место расположения объекта или объектов недвижимости, где

предполагается организовать рынок ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дата принятия решения о

предоставлении разрешения "_____" _________________ 20__ года.

Срок действия разрешения до "_____" _______________  20__  года.

М.П.            ___________________                         ______________________________

                            (подпись)                                                            (Ф.И.О.)

  Приложение № 4 

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

    Кому: _____________________________________________________________________

          


 (полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе

____________________________________________________________________________________________

фирменное наименование юридического лица)

Место нахождения

юридического лица _____________________________________________________________________________

 Рассмотрев заявление о предоставлении разрешения   на   право   организации

розничного рынка, _____________________________________________________________

                        

(наименование органа местного самоуправления)

_____________________________________________________________________________

принято решение: (нужное заполнить)
1) предоставить разрешение на право организации розничного рынка _________________

_____________________________________________________________________________

(месторасположение объекта или объектов, где предполагается организовать

_____________________________________________________________________________________________

рынок, тип рынка)

2) отказать в предоставлении разрешения на право организации  розничного  рынка

_____________________________________________________________________________

(месторасположение объекта или объектов, где предполагается организовать

_____________________________________________________________________________________________

рынок, тип рынка)

Причины отказа:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

М.П. ___________________                              ________________________________

                     (подпись)                                                                  (Ф.И.О.)













































Прием, проверка и регистрация заявления  и комплекта  документов





Документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Документы соответствуют предъявляемым требованиям





Возврат  заявителю комплекта документов  для  устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов





Рассмотрение представленного заявления  и комплекта документов  и принятие решения 





Положительное решение 





Отрицательное решение 





Подготовка и утверждение проекта постановления Администрации  о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка 





Подготовка и утверждение  


проекта постановления Администрации об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка 




















Подготовка и выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка








Подготовка и выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка с приложением оформленного разрешения 











