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	ШАРНУТ СЕЛЭНЭ

МУНИЦИПАЛЬН БУРДЭЦИИН

АДМИНИСТРАЦ




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  05 июня  2012 г. 


№ 17 

           п. Шарнут

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия" 
В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным  постановлением Главы Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия № 46 от 30.11.2011 года, на основании Устава Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия» согласно приложению.
2.Настоящее постановление вступает в законную силу  с момента его подписания и подлежит обнародованию в установленном законом порядке.

3.Контроль  исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

  Глава администрации 

  Шарнутовского сельского

  муниципального образования 

  Республики Калмыкия                                              
В.П.Лиджиев

Приложение 

к постановлению Главы Администрации

Шарнутовского СМО РК 

№ 17 от « 05» июня  2012 г.

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 

"Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия" 
1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия".
1.2.Описание заявителей
Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранный гражданин.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении 

муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в администрации по месту проживания заявителя с использованием средств почтовой и телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, на информационных стендах. 

1.3.2. Адрес места нахождения Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия:

349403, Республика Калмыкия, Сарпинский район, п. Шарнут, ул. Хомутникова, 11
Номер телефона: (84741) 32-1-22, 32-1-23
Номер факса: (84741) 32-1-23

Адрес официального сайта: www.sarpinskoe-rmo.ru
Адрес электронной почты: Sharnyt-smo@mail.ru
Режим работы администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия:

Понедельник – пятница с  09.00 до 18.00 часов

Обеденный перерыв с  13.00 до 14.00 часов

Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.3.3. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Индивидуальное информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом администрации лично либо по телефону, указанному в пункте 1.3.2. настоящего административного регламента.

1.3.5. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

- категория заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- время приема документов;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц и муниципальных служащих, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного заявления, в том числе в электронной форме.

1.3.6. При ответе на телефонные звонки специалист обязан подробно, в корректной форме, информировать заявителя по интересующим его вопросам, непосредственно касающимся предоставления муниципальной услуги; воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций; соблюдать права и законные интересы обратившихся заявителей.

1.3.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора:

- необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.8. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом администрации  Садовского сельского муниципального образования осуществляется не более 15 минут.

1.3.9. Индивидуальное письменное информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги при поступлении заявления, в том числе в электронной форме, осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации заявления.

1.3.10. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в газете «Сарпинские вести», на официальном Интернет- сайте Сарпинского РМО, а также на информационном стенде администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

1.3.11. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе выполнения его заявления, в том числе в электронной форме. Для получения сведений о ходе выполнения муниципальной услуги заявитель указывает (называет) свою фамилию, имя, отчество и дату обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) выполнения муниципальной услуги находится его заявление.

1.3.12.Консультации предоставляются на безвозмездной основе.

Данную информацию можно также получить на информационных стендах администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

1.3.13.На информационных стендах  Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты Администрации;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия" 

2.1.Наименование структурного подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия (далее - Администрация).

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача (направление) специального разрешения для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее - специальное разрешение);

2) выдача (направление) копии приказа об отказе в выдаче специального разрешения с указанием причин такого отказа.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги – 3 дня.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Шарнутовского сельского муниципального образования РК" (далее - муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с: 
· Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 257-ФЗ);

· Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения" (далее - Федеральный закон N 196-ФЗ);

· Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан, (далее - Федеральный закон N 59-ФЗ);

· Налоговым кодексом Российской Федерации (далее - Налоговый кодекс РФ);

· постановлением Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 г. N 1090 "О правилах дорожного движения";

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 г. N 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации" (далее - постановление Правительства РФ N 934);

- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта Российской Федерации 27 мая 1996 г. (зарегистрирована Минюстом России 08 августа 1996 г., регистрационный № 1146);

-Уставом Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги


В целях получения муниципальной услуги  заявителем представляются следующие документы:

- заявление, оформленное по установленной форме (приложение 1 к регламенту);

- документ, удостоверяющий личность;

-доверенность на право представлять интересы заявителя, оформленная в установленном порядке, а так же документ, удостоверяющий личность в случае обращения доверенного лица);

- копия паспорта транспортного средства;

-маршрут движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

При подаче заявления заявитель дает согласие на предоставление и обработку своих персональных данных для оформления разрешения, иное использование персональных данных запрещается.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Перечень оснований для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги:

 - представленное заявление не соответствует требованиям пункта 2.6.

- представленное заявление имеет повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать его содержание, содержит исправления, в том числе механические исправления (подчистки);

- отсутствие в заявлении и невозможность однозначного установления наименования (имени) и/или адреса места нахождения (места жительства) заявителя;

- заявление не поддается прочтению; 

2.7.2. Отказ в приеме документов может быть оформлен и выдан заявителю в письменном виде.

2.7.3. Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, подготовки или оформления Разрешения, подлежащего выдаче. При этом заявитель собственноручно делает соответствующую запись на ранее поданном заявлении.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основанием для отказа являются:

-непредставление указанных документов;

-маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, предложенный заявителем, не соответствует маршруту, утвержденному ГИБДД  в установленном порядке, или перевозка такого груза не представляется возможной с учетом интенсивности движения, технического состояния автомобильных дорог местного значения;

-перевозимый опасный, тяжеловесный и (или) крупногабаритный груз не соответствует требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, в том числе требованиям безопасности движения транспортных средств;

-несоответствие документов, прилагаемых к заявлению, наличие в документах, предоставленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;

-отсутствие технической возможности проезда по маршруту, предлагаемому заявителем.

2.9.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги  осуществляется на бесплатной основе.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления таких услуг

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг составляет не более 30 минут.

2.11.Сроки и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги

Заявление подлежит регистрации в  день поступления запроса в Администрацию. 
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги

2.12.1.Вход в здание, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы.

2.12.2.Места информирования, предназначенные для ознакомления потребителей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.12.3.Для ожидания приема заинтересованным лицам должны отводиться места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест. На столах должны находиться писчая бумага, бланки заявлений и канцелярские принадлежности (шариковые ручки) в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованным лицом.

2.12.4.Рабочие места уполномоченных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.12.5.При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
2.12.6.Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных, противопожарных  правил и норм.

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1.Показателями доступности и качества муниципальной услуг являются:

-транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
-обеспечение возможности направления запроса в администрацию по электронной почте;
-размещение информации о муниципальной услуге на официальном сайте в сети Интернет.
2.13.2.Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
-соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления; 

- принятие резолюции главой Администрации;

- подготовка и выдача разрешения  заявителю, либо направление отказа в выдаче разрешения;

Блок-схема административных процедур при предоставлении услуги приведена в приложении №3 к настоящему административному регламенту.


3.2. Прием и регистрация заявления


3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (лично, либо путем направления заявления по почте) за получением муниципальной услуги в Администрацию.

 
3.2.2. Ответственным за исполнение  административной процедуры лицом является  специалист Администрации.   

 3.2.3. При приеме заявлений и комплектов документов от заявителей специалист  в день приема документов:

 -проверяет правильность оформления заявления, легитимность и комплектность представленных заявителем документов, необходимых для выдачи Разрешения.

 -проверяет предложенный вариант провоза тяжеловесного и/или крупногабаритного груза по предлагаемому маршруту движения на совпадение с заведомо имеющейся информацией о закрытых или имеющих ограничения участках дорог и инженерных сооружениях.

 - регистрирует заявление в журнале регистрации. Регистрации и учету подлежат все заявления, включая и те, которые не соответствуют пункту 2.6.  настоящего административного регламента;
- по требованию заявителя оказывает необходимые консультационные услуги по разъяснению порядка приема и выдачи документов.

3.2.4. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации 

 3.2.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления на предоставлением муниципальной услуги. 

3.3.Передача заявления на рассмотрение  и резолюцию главе Администрации.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления главе Администрации на рассмотрение и резолюцию.


3.3.2. Глава Администрации  в течение одного рабочего дня рассматривает представленное заявление, проставляет свою резолюцию  и направляет его  специалисту Администрации  для исполнения.

3.3.3.Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 рабочий  день.



3.3.4. Результат административной процедуры – передача специалисту администрации заявления с резолюцией для подготовки и оформления разрешения  или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.



3.4. Рассмотрение документов, подготовка и оформление разрешения  или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному за исполнение административной процедуры лицу обращения заявителя с резолюцией главы Администрации.



3.4.2. Ответственный исполнитель осуществляет проверку представленных  заявителем документов на предмет наличия оснований, предусмотренных п.2.8. настоящего административного регламента.


3.4.3. При обнаружении одного или нескольких оснований, предусмотренных п.2.8. настоящего административного регламента ответственный исполнитель готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно  приложению №2 к настоящему административному регламенту, согласовывает с главой Администрации и  организует направление  уведомления об  отказе заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.4.3. При соответствии представленных заявителем документов требованиям, предусмотренным  п.2.6. настоящего административного регламента ответственный исполнитель готовит проект разрешения на перевозку крупногабаритного и  (или) тяжеловесного груза, согласовывает с главой Администрации и  организует направление  разрешения заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.4.4.В зависимости от категории перевозимых грузов, вида и характера перевозок получателям муниципальной услуги  выдаются:

а) разовые специальные разрешения;

б) специальные разрешения на определенный (конкретный) срок.

3.4.5.Разовые разрешения выдаются на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки.

3.4.6.Специальное разрешение на определенный (конкретный) срок выдается на несколько поездок транспортного средства по определенному маршруту с имеющим одинаковые, в т.ч. весовые и (или) габаритные характеристики, грузом.

Специальное разрешение для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, на определенный срок выдается только для перевозки грузов категории 1 на срок от 1 до 3 месяцев или на определенное количество данного вида перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца.

3.4.7. Разрешение подлежит регистрации в специальном журнале, содержащем следующие сведения: порядковый номер разрешения, дату регистрации разрешения, дату направления (выдачи) разрешения заявителю, наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, получившего разрешение, роспись заявителя в получении разрешения.

3.4.8.Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий  день.

3.4.9. Результатом исполнения административной процедуры является выдача пропуска (пропусков) заявителю под роспись в журнале регистрации и выдачи пропусков с фиксацией в журнале даты выдачи пропуска (пропусков) или выдача справки или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА


4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется Главой Администрации Шарнутовского СМО.

4.2.Специалист ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за сбор и подготовку документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.


4.3.Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.


4.4.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.


4.5.Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. ДОСУДЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И  ДЕЙСТВИЙ  (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,  ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО  МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

 5.1.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.2.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица Администрации, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:

-  в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к главе Администрации;

- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.3.Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:


-фамилия, имя, отчество заявителя;


-почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;


-наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.


5.4.Дополнительно могут быть указаны:


-причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;


-обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;


-иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;


-копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.

5.5.К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6.Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи, либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.7.Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными правилами документооборота.

5.8.Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу администрации  рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.9.В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.10.Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Приложение 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия" 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

Заявление 

на получение разрешения для перевозки крупногабаритного 

и  (или) тяжеловесного груза

Наименование, адрес, телефон перевозчика груза: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Маршрут движения (указать название пунктов, через которое проходит маршрут) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вид необходимого разрушения:

Разовое на ___ перевозок по маршруту с ___________ по _________________

На срок с_______ по _____________ без ограничения числа перевозок

Категория груза ______. Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

__________________________________________________________________

Параметры автопоезда: 

Состав (марка, модель транспортного средства и прицепа) __________________________________________________________________

Расстояние между осями 1___2___3___4____5____6____7____8_____9 и т.д.

Нагрузки на оси                  ___  ___  ___  ____  ____  ____  ____  _____, т.д.

Полная масса ________ 

Габариты: длина ________ м, ширина _________ м, высота _________ м.

 радиус поворота с грузом ___________ м.

предполагаемая скорость движения автотранспорта _____________ 20 км/ч

Вид сопровождения _________________________________________________________________ 

Схема автотранспорта:  указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей, и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно)

Должность и Ф.И.О. перевозчика                                

груза подавшего заявку   ___________________
____________________

Дата подачи заявки: ____________________

Приложение № 2

к административному регламенту                               по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче  специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия

Администрация Шарнутовского сельского муниципального образования 

Республики Калмыкия
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления

_______________________________________________________________________________

(наименование услуги по реестру муниципальных услуг)

	

	(Ф.И.О., наименование заявителя)


«___»_________________ 20___ г. представлено заявление 
Настоящим на основании ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(ссылка на пункт административного регламента)

уведомляем об отказе в приеме заявления по причине ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указание на причину отказа в соответствии с административным регламентом)

Отказ в приеме заявления не является препятствием для повторного обращения за получением муниципальной услуги после устранения выявленных недостатков.

В случае несогласия с отказом в приеме заявления заявитель вправе обжаловать действия ответственных лиц в соответствии с административным регламентом оказания услуги и действующим законодательством. 

	
	
	

	(должность сотрудника, рассмотревшего 

заявление)
	
	(подпись, Ф.И.О. сотрудника)


Приложение № 3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче  специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах Шарнутовского  сельского муниципального образования Республики Калмыкия

Блок-схема

 последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача  специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия






          




Принятие резолюции  главой Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия и передача должностному лицу на исполнение








Поступление и регистрация заявления в  администрацию Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия





Направление заявление главе Администрации Шарнутовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия для рассмотрения и вынесения резолюции








нет





Рассмотрение документов, подготовка и оформление пропуска (пропусков) или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги











да





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований, предусмотренных п. 2.7. настоящего Регламента








 Оформление  и регистрация пропуска


(пропусков)





Выдача заявителю пропуска (пропусков)





Направление заявителю уведомления об отказе








